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1. Общие положения
Настоящая Политика в отношении защиты и обработки персональных данных (далее
- Политика) регулирует отношения, связанные с обработкой персональных данных, осуществляемой обществом ограниченной ответственности «Данио» (далее - Оператор) с использованием средств автоматизации, в том числе без использования таких средств, если обработка персональных данных без использования таких средств соответствует характеру действий (операций), совершаемых с персональными данными с использованием средств автоматизации, то есть позволяет осуществлять в соответствии с заданным алгоритмом поиск персональных данных, зафиксированных на материальном носителе и содержащихся в картотеках или иных систематизированных собраниях персональных данных, и (или) доступ к таким персональным данным.
Политика разработана во исполнение требований п. 2 я. 1 ст. 18.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее - Закон о персональных данных) в целях обеспечения защиты прав и свобод человека и гражданина при обработке его персональных данных, в том защиту прав на неприкосновенность частной жизни, личную, семейную и врачебную тайну.
Политика действует в отношении всех персональных данных, которые обрабатывает Оператор.
Политика распространяется на отношения в области обработки персональных данных, возникшие у Оператора как до, так и после утверждения настоящей Политики.
Политика вступает в силу с даты утверждения приказа о вводе действия политики. Во исполнение требований я. 2 ст. 18.1 Закона о персональных данных настоящая Политика публикуется в свободном доступе в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на сайте Оператора.

2. Основные понятия, используемые в Политике
В целях настоящей Политике используются следующие основные понятия:
персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных);
персональные данные, разрешенные субъектом персональных данных для распространения, - персональные данные, доступ неограниченного круга лиц к которым предоставлен субъектом персональных данных путем дачи согласия на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения в порядке, предусмотренной Политикой и Законом о персональных данных;
субъект персональных данных — физическое лицо, которое прямо или косвенно определено или определяемо с помощью персональных данных (далее - Субъект);
оператор персональных данных (Оператор) — ООО «Данио», самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или) осуществляющие обработку персональных данных, а также определяющие цели обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными;
обработка персональных данных - любое действие (операция) или совокупность действий (операций) с персональными данными, совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая:
· сбор;
· запись;
· систематизацию;
· накопление;
· хранение;
· уточнение (обновление, изменение);
· извлечение;
· использование;
· передачу (распространение, предоставление, доступ);
· обезличивание;
· блокирование;
· удаление;
· уничтожение;
автоматизированная обработка персональных данных - обработка персональных данных с помощью средств вычислительной техники;
распространение персональных данных - действия, направленные на раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц;
предоставление персональных данных - действия, направленные на раскрытие персональных данных определенному лицу или неопределенному кругу лиц;
блокирование персональных данных - временное прекращение обработки персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для утонения персональных данных);
уничтожение персональных данных - действия, в результате которых становится невозможным восстановить содержание персональных Данных в информационной системе персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители персональных данных;
обезличивание персональных данных - действия, в результате которых становится невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных;
информационная система персональных данных - совокупность содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных технологий и технических средств.
конфиденциальность информации — обязательное для выполнения лицом, получившим доступ к определенной информации, требование не передавать такую информацию третьим лицам без согласия ее обладатель;
трансграничная передача персональных данных — передача персональных данных на территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, иностранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу;
угрозы безопасности персональных данных — совокупность условий и факторов, создающих опасность несанкционированного, в том числе случайного, доступа к персональным данным, результатом которого могут стать уничтожение, изменение, блокирование, копирование, предоставление, распространение персональных данных, а также иные неправомерные действия при их обработке в информационной системе персональных данных;
уровень защищённости персональных данных — комплексный показатель, характеризующий требования, исполнение которых обеспечивает нейтрализацию определенных угроз безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных.

3. Правовые основания обработки персональных данных
Правовым основанием обработки персональных данных является совокупность нормативных правовых актов, во исполнение которых и в соответствии с которыми Оператор персональных данных осуществляет обработку персональных данных, в том числе:
· Конституция Российской Федерации;
· Гражданский кодекс Российской Федерации;
· Трудовой кодекс Российской Федерации;
· Налоговый кодекс Российской Федерации;
· Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
· Федеральный загон от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;
· Федеральный закон от 27.07.2006г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;
· Федеральный закон от 01.04.1996 г. N.° 27-ФЗ «Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного страхования»;
· Федеральный закон от 15.12.2001 г. № 166-ФЗ «О государственном пенсионном обеспечении в Российской Федерации»;
· Федеральный закон от 15.12.2001 г. № 167-ФЗ «Об обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации»;
· Федеральный закон от 17.12.2001 г. N. 173-ФЗ «О трудовых пенсиях в Российской Федерации»;
· Федеральный закон от 24.07.2009 г. № 212-ФЗ «О страховых Взносах в Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования Российской Федерации, Федеральный фонд обязательного медицинского страхования»;
· Федеральный закон от 24.11.1995 N. 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;
· Федеральный закон от 28.03.1998 № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе»;
· Федеральный закон от 14.07.2022 N.° 236-ФЗ «О Фонде пенсионного и социального страхования Российской Федерации» (последняя редакция);
· Постановление Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 г. № 687 «Об утверждении положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации»;
· Постановление Правительства Российской Федерации от 01.11.2012 г. №1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных»;
· Приказом ФСТЭК России от 18.02.2013 г. № 21 «Об утверждении состава и содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных»;
· Устав Оператора;
· Договоры, заключаемые между Оператором и субъектами персональных данных;
· Согласия на обработку персональных данных;
· Политика Оператора в отношении обработки персональных данных;

4. Цели сбора персональных данных
Обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, заранее определенных и законных целей. Не допускается обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора персональных данных.
Обработки подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их обработки.
Обработки Оператором персональных данных осуществляется в следующих целях:
· Обеспечение соблюдения трудового законодательства РФ;
· Ведение кадрового и бухгалтерского учета;
· Обеспечение соблюдения налогового законодательства РФ;
· Обеспечение соблюдения пенсионного законодательства РФ;
· Обеспечение соблюдения законодательства РФ об исполнительном производстве;
· Подготовка, заключение и исполнение гражданско-правового договора;
· Подбор персонала (соискателей) на вакантные должности оператора;
· Работа с обращениями, претензиями (жалобами), исковыми заявлениями и отзывами, ходатайствами;
· Сведения об участника общества;
· Аналитика и улучшение качества работы сервисов (через Яндекс.Метрику).

Оператор осуществляет обработку персональных данных для каждой цели их обработки следующими способами:
· неавтоматизированная обработка персональных данных;
· смешанная обработка персональных данных
· с передачей полученной информации по внутренней сети Оператора или с передачей по информационно-телекоммуникационным сетям;
Обработка персональных данных Оператором осуществляется исключительно в целях обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

5. Объем и категории, обрабатываемых персональных данных, категории субъектов персональных данных
5.1. Цель обработки данных: Обеспечение соблюдения трудового законодательства РФ -
Категории персональных данных:
Персональные данные: фамилия, имя, отчество ,год рождения, месяц рождения, дата рождения, место рождения, семейное положение, социальное положение, доходы, пол, адрес электронной почты, адрес места жительства, адрес регистрации, номер телефона, СНИЛС, ИНН, гражданство, данные документа, удостоверяющего личность, данные документа, содержащиеся в свидетельстве о рождении, реквизиты банковской карты, номер расчетного счета, номер лицевого счета, профессия, должность, сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой занятости на текущее время с указанием наименования и расчетного счета организации),отношение к воинской обязанности, сведения о воинском учете, сведения об образовании;

Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: Работники, Родственники работников, Уволенные работники; 
Правовое основание обработки персональных данных: обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных; обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей; 
Перечень действий: сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение); извлечение; использование; передача (предоставление, доступ); блокирование; удаление; уничтожение; 
Способы обработки: смешанная; с передачей по внутренней сети юридического лица; с передачей по сети Интернет.

5.2. Цель обработки персональных данных: Обеспечение соблюдения налогового законодательства РФ –
Категории персональных данных: 
Персональные данные: фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата рождения; место рождения; семейное положение; пол; адрес электронной почты; адрес места жительства; адрес регистрации; номер телефона; СНИЛС; ИНН; данные документа, удостоверяющего личность; реквизиты банковской карты; номер расчетного счета; номер лицевого счета; профессия; Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: Работники; Уволенные работники; 

Правовое основание обработки персональных данных: обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных; обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей;
Перечень действий: сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение); извлечение; использование; передача (предоставление, доступ); блокирование; удаление; уничтожение; 
Способы обработки: смешанная; с передачей по внутренней сети юридического лица; с передачей по сети Интернет.

5.3. Цель обработки персональных данных: Обеспечение соблюдения пенсионного законодательства РФ- 

Категории персональных данных:
Персональные данные: фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата рождения; место рождения; семейное положение; доходы; пол; адрес места жительства; адрес регистрации; СНИЛС; ИНН; гражданство; данные документа, удостоверяющего личность; данные документа, содержащиеся в свидетельстве о рождении; профессия; должность; сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой занятости на текущее время с указанием наименования и расчетного счета организации); 

Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: Работники; Уволенные работники; 
Правовое основание обработки персональных данных: обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных;; обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей;; Федеральный закон от 01.04.1996 № 27-ФЗ " Об обязательном (персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного страхования"; Федеральный закон от 15.12.2002 № 167-ФЗ "Об обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации" 
Перечень действий: сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение); извлечение; использование; передача (предоставление, доступ); блокирование; удаление; уничтожение; 
Способы обработки: смешанная; с передачей по внутренней сети юридического лица; с передачей по сети Интернет.

5.4. Цель обработки данных: Обеспечение соблюдения законодательства РФ об исполнительном производстве -
Категории персональных данных: 
Персональные данные: фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата рождения; адрес места жительства; адрес регистрации; номер телефона; данные документа, удостоверяющего личность; реквизиты банковской карты; номер расчетного счета; номер лицевого счета; Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: Работники; 

Правовое основание обработки персональных данных: обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных;; обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей;; обработка персональных данных необходима для исполнения судебного акта, акта другого органа или должностного лица, подлежащих исполнению в соответствии с законодательством Российской Федерации об исполнительном производстве;
Перечень действий: сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение); извлечение; использование; передача (предоставление, доступ); блокирование; удаление; уничтожение; 
Способы обработки: смешанная; с передачей по внутренней сети юридического лица; с передачей по сети Интернет.

5.5. Цель обработки данных: Подготовка, заключение и исполнение гражданско-правового договора –
Категории персональных данных:
Персональные данные: фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата рождения; место рождения; пол; адрес электронной почты; адрес места жительства; адрес регистрации; номер телефона; СНИЛС; ИНН; гражданство; данные документа, удостоверяющего личность; реквизиты банковской карты; номер расчетного счета; номер лицевого счета; 

Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: Контрагенты; Представители контрагентов; Клиенты; Посетители сайта; Выгодоприобретатели по договорам; Иные категории субъектов персональных данных, персональные данные которых обрабатываются; физические лица, осуществляющие работу по договорам гражданско-правового характера 

Правовое основание обработки персональных данных: обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных;; обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей;; обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, а также для заключения договора по инициативе субъекта персональных данных или договора, по которому субъект персональных данных будет являться выгодоприобретателем или поручителем. Заключаемый с субъектом персональных данных договор не может содержать положения, ограничивающие права и свободы субъекта персональных данных; 
Перечень действий: сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение); извлечение; использование; передача (предоставление, доступ); блокирование; удаление; уничтожение; 
Способы обработки: смешанная; с передачей по внутренней сети юридического лица; с передачей по сети Интернет.

5.6. Цель обработки данных: Подбор персонала (соискателей) на вакантные должности оператора –
Категории персональных данных:
Персональные данные: фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата рождения; место рождения; семейное положение; пол; адрес электронной почты; адрес места жительства; адрес регистрации; номер телефона; гражданство; данные водительского удостоверения; профессия; сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой занятости на текущее время с указанием наименования и расчетного счета организации); сведения об образовании; 
а также:
номера документов об образовании, наименование учебного заведения, дата окончания, номера документов об образовании, наименование учебного заведения, дата окончания, факультет; данные диплома об окончании, направление подготовки или специальность по документу об образовании, квалификация информация о дополнительном образовании, повышении квалификации, аттестации; сведения о профессиональной переподготовки и повышении квалификации; сведения о прохождении интернатуры (период, наименование учреждения); данные сертификата; сведения об ученой степени, ученом звании; специальность; реквизиты полиса обязательного медицинского страхования, наличие полиса добровольного медицинского страхования, его реквизиты; трудовой и общий стаж; сведения о детях (количество, возраст); социальные льготы; контактные телефоны; фотография; должность; сумма вычета; номер лицевого счета; стаж работы; прежнее место работы (структурное подразделение); сведения о медицинском осмотре; данные об опыте работы (сведения о предыдущих местах работы, занимаемых должностях, выполняемых обязанностях, о периоде работы); уровень владения иностранными языками; профессиональные навыки; наименование структурного подразделения, наименование должности; информация об аттестации (дата аттестации, решение комиссии, номер, дата протокола); информация об аккредитации (дата аккредитации, решение комиссии, номер, дата протокола); информация о повышении квалификации (дата начала и окончания обучения, вид повышения квалификации, наименование образовательного учреждения, серия, №, дата выдачи документа об образовании); сведения о профессиональной переподготовке (дата начала и окончания обучения, специальность (направление, профессия), серия, номер, дата выдачи документа); сведения об участии в выборных органах (с указанием времени пребывания, наименование органа); информация о наградах (поощрениях), почетных званиях (наименование награды, номер и дата выдачи документа), размер вознаграждения; данные об отпусках (вид отпуска, период, дата начала и окончания отпуска); отметки о явках и неявках на работу по числам месяца, количество неявок, причины неявок; данные о привлечении к дисциплинарной ответственности; количество отработанных часов за месяц, количество выходных и праздничных дней; сведения о социальных льготах, на которые работник имеет право в соответствии с законодательством (наименование льготы, номер и дата выдачи документа); информация о индивидуальной программе реабилитации или абилитации инвалида; номер, дата трудового договора; испытательный срок;

Специальные категории персональных данных сведения о судимости; Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: Соискатели; 

Правовое основание обработки персональных данных: обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных; 
Перечень действий: сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение); извлечение; использование; передача (предоставление, доступ); блокирование; удаление; уничтожение; 
Способы обработки: смешанная; с передачей по внутренней сети юридического лица; с передачей по сети Интернет.

5.7. Цель обработки данных: Работа с обращениями, претензиями (жалобами), исковыми заявлениями и отзывами, ходатайствами –
Категории персональных данных:
Персональные данные фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата рождения; место рождения; доходы; пол; адрес электронной почты; адрес места жительства; адрес регистрации; номер телефона; ИНН; гражданство; данные документа, удостоверяющего личность; данные документа, содержащиеся в свидетельстве о рождении; реквизиты банковской карты; номер расчетного счета; номер лицевого счета;
Специальные категории персональных данных сведения о состоянии здоровья; 

Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: Контрагенты; Представители контрагентов; Клиенты; Посетители сайта; Выгодоприобретатели по договорам; Законные представители; 

Правовое основание обработки персональных данных: обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных;; обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей;; Гражданский кодекс Российской Федерации, Гражданский процессуальный кодекс Российской Федерации, Арбитражный процессуальный кодекс Российской Федерации, Кодекс административного судопроизводства Российской Федерации, 
Перечень действий: сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение); извлечение; использование; передача (предоставление, доступ); удаление; уничтожение; 
Способы обработки: смешанная; с передачей по внутренней сети юридического лица; с передачей по сети Интернет;

5.8. Цель обработки данных: сведения об участника общества 
Категории персональных данных:
Персональные данные: фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата рождения; место рождения; семейное положение; пол; адрес электронной почты; адрес места жительства; адрес регистрации; номер телефона; ИНН; гражданство; данные документа, удостоверяющего личность; реквизиты банковской карты; номер расчетного счета; номер лицевого счета; 

Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: 
Иные категории субъектов персональных данных, персональные данные которых обрабатываются; участники общества 

Правовое основание обработки персональных данных: обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных; обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей; 
Перечень действий: сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение); извлечение; использование; передача (предоставление, доступ); удаление; уничтожение; 
Способы обработки: смешанная; с передачей по внутренней сети юридического лица; с передачей по сети Интернет.

5.9. Цель обработки персональных данных: Аналитика и улучшение качества работы сервисов (через Яндекс.Метрику).

Категории персональных данных:
Персональные данные: 
Файлы coookies; Яндекс. Метрика (данные которые собирает счетчик Яндекс. Метрики: URL страницы; рефер страницы; заголовок страницы; браузер или его версия; операционная система и ее версия; устройство; высота и ширина экрана; Наличие cookies; наличие JavaScript, Часовой пояс; Язык браузера; Глубина и цвет экрана; ширина и высота клиентской части окна браузера; пол и возраст посетителей; интересы посетителей; географические данные; JavaScript – события, учет взаимодействия посетителя с сайтом, в том числе использование на основе методов JavaScript  APL,; параметры загрузки страницы; просмотр страницы; визит; переход по внешней ссылке; скачивание файла; отказ; время на сайте; глубина просмотра)

Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: Клиенты; Посетители сайта; 
Правовое основание обработки персональных данных: обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных;
Перечень действий: сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение); извлечение; использование; передача (предоставление, доступ); блокирование; удаление; уничтожение; 
Способы обработки: смешанная; без передачи по внутренней сети юридического лица; с передачей по сети Интернет.

6. Принципы обработки персональных данных
6.1. Принципы обработки персональных данных:
6.1.1. Обработка персональных данных должна осуществляться на законной и справедливой основе.
6.1.2. Обработка персональных данных должна ограничивается достижением конкретных заранее определенных и законные целей. Не допускается обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора персональных данных.
6.1.3. Не допускается объединение баз данных, содержащих персональные данные, обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой.
6.1.4. Обработке подлежат только те персональные данные, которые отвечают целям их обработки.
6.1.5. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны соответствовать заявленным целям обработки. Обрабатываемые персональные данные не должны быть избыточными по отношению к заявленным целям их обработки.
6.1.6. При обработке персональных данных должны быть обеспечены точность персональных данных, их достаточность, а в необходимых случаях и актуальность по отношению к целям обработки персональных данных. Оператор должен принимать необходимые меры, либо обеспечивать их принятие по удалению или уточнению неполных или неточных данных.
6.1.7. Хранение персональных данных должно осуществляться в форме, позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен федеральным законом, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является Субъект. Обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению либо обезличиванию по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

7. Условия обработки персональный данных
7.1. Обработка персональных данных должна осуществляться с соблюдением принципов и правил, предусмотренных настоящей Политикой. Обработка персональных данных допускается в следующих случаях:
7.1.2. Обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных.
7.1.3. Обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Оператора функций, полномочий и обязанностей.
7.1.4. Обработка персональных данных необходима для исполнения полномочий федеральных органов исполнительной власти, органов государственных внебюджетных фондов, исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления и функций организаций, участвующих в предоставлении соответственно государственных и муниципальных услуг.
7.1.5. Обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем, по которому является Субъект, а также для заключения договора по инициативе субъекта персональных данных или договора, по которому Субъект будет являться выгодоприобретателем либо поручителем. Заключаемый с Субъектом договор не может содержать положения, ограничивающие права и свободы субъекта персональных данных, устанавливающие случаи обработки персональных данных несовершеннолетних, если иное не предусмотрено законами Российской Федерации, а также положения, допускающие в качестве условия заключения договора бездействие субъекта персональных данных.
7.1.6. Обработка персональных данных необходима для осуществления прав и законных интересов Оператора или третьих лиц, при условии, что при этом не нарушаются права и свободы субъекта персональных данных.
7.2. Лицо, осуществляющее обработку персональных данных по поручению оператора, обязано:
7.2.1. Соблюдать принципы и правила обработки персональных данных, предусмотренные настоящей Политикой и Законом о персональных данных.
7.2.2. Соблюдать конфиденциальность персональных данных.
7.2.3. Принимать необходимые меры, направленные па обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных настоящей Политикой и Законом о персональных данных.
7.3. В поручении Оператора должны быть определены:
7.3.1. Перечень персональных данных.
7.3.2. Перечень действий (операций) с персональными данными, которые будут совершаться лицом, осуществляющим обработку персональных данных.
7.3.3. Цели их обработки.
7.3.4. Обязанность такого лица соблюдать конфиденциальность персональных данных.
7.3.5. При сборе персональных данных, в том числе посредством информационно- телекоммуникационной сети "Интернет", определена обязанность обеспечить запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение персональных данных субъекта персональных данных с использованием баз данных, находящихся на территории Российской Федерации.
7.3.6. Требования о принятии мер, необходимых и достаточных для обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных настоящей Политикой и Законом о персональных данных.
7.3.7. Указано на самостоятельность определения состава и перечня мер, необходимых и достаточных для обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных настоящей Политикой и Законом о персональных данных, если иное не предусмотрено другими законами Российской Федерации.
7.3.8. Определена обязанность в течение срока действия поручения Оператора, в том числе до обработки персональных данных, по запросу предоставлять документы и иную информацию, подтверждающую принятие мер и соблюдение, в целях исполнения поручения Оператора требований, установленных в соответствии с настоящей Политикой Законом о персональных данных.
7.3.9. Обязанность обеспечивать безопасность персональных данных при их обработке.
7.3.10. Указаны требования к защите обрабатываемых персональных данных.
7.3.11. Указаны требования об уведомлении Оператора о случаях установления факта неправомерной или случайной передачи (предоставления, распространения, доступа) персональных данных, повлекших нарушение прав субъекта персональных данных.
Лицо, осуществляющее обработку персональных данных по поручению Оператора, не обязано получать согласие субъекта персональных данных на обработку его персональных данных.
В случае если Оператор поручает обработку персональных данных другому лицу, ответственность перед Субъектом, за действия указанного лица несет Оператор. Лицо, осуществляющее обработку персональных данных по поручению оператора, несет ответственность перед оператором.
Не допускается раскрытие третьим лицам и распространение персональных данных без согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено законами Российской Федерации.
К обработки персональных данных допускаются только работники Оператора, в должностные обязанности Которых входит функционал по обработке персональных данных и их должность допущена приказом к обработки персональных данных.
7.4. Обработка персональных данных для каждой цели обработки осуществляется путем:
7.4.1. Получения	персональных	данных	в	устной	и	письменной	форме непосредственно от субъектов персональных данных.
7.4.2. Внесения	персональных данных	в	карточки,	журналы,	реестры	и информационные системы Оператора.
7.4.3. Использования иных способов обработки персональных данных.
Согласие на обработку персональных данных, разрешенных Субъектом для распространения, оформляется отдельно от иных согласий субъекта персональных данных на обработку его персональных данных.
Передача персональных данных органам дознания и следствия, в Федеральную налоговую службу, Социальный фонд России и другие уполномоченные органы исполнительной власти и организации осуществляется в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
Запрещается принятие на основании исключительно автоматизированной обработки персональных данных решений, порождающих юридические последствия в отношении субъекта персональных данных или иным образом затрагивающих его права и законные интересы. Такое решения может быть принято на основании исключительно автоматизированной обработки его персональных данных только при наличии согласия в письменной форме субъекта персональных данных.
При сборе персональных данных, в том числе посредством информационно- телекоммуникационной сети Интернет, Оператор обеспечивает запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение персональных данных граждан Российской Федерации с использованием баз данных, находящихся на территории Российской Федерации, за исключением случаев, указанных в Законе о персональных данных.
7.5. Оператор	прекращает	обработку	персональных данных	в	следующих случаях:
7.5.1. Выявлен факт их неправомерной обработки персональных данных.
7.5.2. Достигнута цель их обработки персональных данных.
7.5.3. Истек срок обработки персональных данных.
7.5.4. Получен отзыв согласия Субъекта на обработку, когда по Закону о персональных данных обработка этих данных допускается только с согласия.

8. Права субъекта персональных данных
Получать информацию, Касающуюся Обработки его персональных данных, за исключением случаев, предусмотренных законами Российской Федерации. Сведения предоставляются Субъекту Оператором в доступной форме, и в них не должны содержаться персональные данные, относящиеся к другим субъектам персональных данных, за исключением случаев, когда имеются законные основания для раскрытия таких персональных данных.
Требовать от оператора уточнения его персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав.
Субъект вправе обратиться повторно к Оператору или направить ему повторный запрос в целях ознакомления с обрабатываемыми персональными данными или получения сведений, касающейся обработки его персональных данных и ознакомления с такими персональными данными не ранее чем через тридцать дней после первоначального обращения или направления первоначального запроса, а также до истечения этого срока, если не были предоставлены ему сведения для ознакомления в полном объеме.
Обжаловать в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных или в судебном порядке неправомерные действия или бездействие Оператора при обработки его персональных данных, если Субъект считает, что Оператор осуществляет обработку его персональных данных с нарушением требований Закона о персональных данных или иным образом нарушает его права и свободы.
Субъект имеет право на защиту своих прав и законных интересов, в том числе на возмещение убытков и (или) компенсацию морального вреда в судебном порядке.

9. Права Оператора
На основании и во исполнение Закона о персональных данных принимать локальные нормативные акты (далее - ЛНА) по вопросам, касающимся обработки персональных данных.
Размещать принятые ЛНА в информационно-коммуникационной сети «Интернет» на сайте Оператора.
В целях информационного обеспечения Оператор может создавать общедоступные источники персональных данных (в том числе справочники, адресные книги). В общедоступные источники персональных данных с письменного согласия субъекта персональных данных могут включаться его фамилия, имя, отчество, год и место рождения, адрес, абонентский номер, сведения о профессии и иные персональных данных, сообщаемые Субъектом.
Самостоятельно определять цели обработки, категории и перечень персональных данных, состав и перечень мер, необходимых и достаточных да обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных Законом о персональных данных и принятыми в соответствии с ним ЛНА, если иное не предусмотрено Законом о персональных данных или другими федеральными законами.
Поручить обработку персональных данных другому лицу с согласия субъекта, если иное не предусмотрено Законом о персональных данных, на основании заключаемого с этим лицом договора.
В случае отзыва Субъектом согласия на обработку персональных данных Оператор вправе продолжить обработку персональных данных без согласия Субъекта при наличии оснований, указанных в Законе о персональных данных.
Отказать Субъекту в выполнении повторного запроса, не соответствующего условиям Закона о персональных данных. Такой отказ должен быть мотивированным. Обязанность представления доказательств обоснованности отказа в выполнении повторного запроса лежит на Операторе.
Ограничить право Субъекта на доступ к его персональных данных в соответствии с п. 8 ст. 14 Закона о персональных данных.

10. [bookmark: _TOC_250000]Обязанности Оператора
При сборе персональных данных Оператор обязан предоставить Субъекту по его просьбе информацию, с обрабатываемыми персональными данными или информацию, касающейся обработки его персональных данных.
Если в соответствии с законами Российской Федерации предоставление персональных данных и (или) получение Оператором согласия на обработку персональных данных являются обязательными, Оператор обязан разъяснить Субъекту юридические последствия Отказа предоставить его персональные данные и (или) дать согласие на их обработку.
10.1. Если персональные данные получены не от Субъекта, Оператор, до начала обработки таких персональных данных обязан предоставить Субъекту следующую информацию:
10.1.1. Наименование либо фамилия, имя, отчество и адрес Оператора или его представителя.
10.1.2. Перечень персональных данных.
10.1.3. Предполагаемые пользователи персональных данных.
10.1.4. Установленные п.8 настоящей Политики права Субъекта.
10.1.5. Источник получения персональных данных.
10.2. Оператор освобождается от обязанности предоставить Субъекту сведения, предусмотренные n.10.1. Политики, в случаях, если:
10.2.1. Субъект уведомлен об осуществлении обработки его персональных данных Оператором.
10.2.2. Персональные данные получены Оператором на основании Закона о персональных данных или в связи с исполнением договора, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является Субъект.
10.2.3. Обработка персональных данных, разрешенных Субъектом для распространения, осуществляется с соблюдением запретов и условий, предусмотренных Законом о персональных данных.
10.2.4. Оператор осуществляет обработку персональных данных для статистических или иных исследовательских целей, для осуществления профессиональной деятельности журналиста либо научной, литературной или иной творческой деятельности, если при этом не нарушаются права и законные интересы Субъекта;
10.2.5. Предоставление Субъектом сведений, предусмотренных п.10.1. Политики, нарушает права и законные интересы третьих лиц.
При сборе персональных данных, в том числе посредством информационно- телекоммуникационной сети "Интернет", Оператор обязан обеспечить запись, систематизацию, накопление, хранение, утонение (обновление, изменение), излечение персональных данных граждан Российской Федерации с использованием баз данных, находящихся на территории Российской Федерации.
10.3. Оператор при обработке персональных данных обязан принимать меры, необходимые и достаточные для обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных настоящей Политикой и Законом о персональных данных:
10.3.1. Назначение Оператором ответственного за организацию обработки персональных данных.
10.3.2. Издание Оператором документов, определяющих политику оператора в отношении обработки персональных данных, локальных актов по вопросам обработки персональных данных, определяющих для каждой цели обработки персональных данных Категории и перечень обрабатываемых персональных данных, категории Субъектов, персональные данные которых обрабатываются, способы, сроки их обработки и хранения, порядок уничтожения персональных данных при достижении целей их обработки или при наступлении иных законных оснований, а также локальных актов, устанавливающих процедуры, направленные на предотвращение и выявление нарушений законодательства Российской Федерации, устранение последствий таких нарушений. Такие документы и локальные акты не могут содержать положения, ограничивающие права субъектов персональных данных, а также возлагающие на операторов не предусмотренные законодательством Российской Федерации полномочия и обязанности.
10.3.3. Осуществление внутреннего контроля и (или) аудита соответствии обработки персональных данных настоящей Политике и Закону о персональных данных и принятым в соответствии с ним нормативным правовым актам, требованиям к защите персональных данных, локальным актам оператора.
10.3.4. Оценка вреда, который может быть причинен субъектам персональных данных в случае нарушения настоящей Политики и Закона о персональных данных, соотношение указанного вреда и принимаемых оператором мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Политикой и Законами о персональных данных.
Оператор обязан опубликовать или иным образом обеспечить неограниченный доступ к настоящей Политике, к сведениям о реализуемых требованиях к защите персональных данных. Оператор, осуществляющий сбор персональных данных с использованием информационно-телекоммуникационных сетей, обязан опубликовать на страницах сайта Оператора в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", с использованием которых осуществляется сбор персональных данных, настоящую Политику, и сведения о реализуемых требованиях к защите персональных данных, а также обеспечить возможность доступа к указанной Политике с использованием средств соответствующей информационно-телекоммуникационной сети.
Оператор обязан представить документы и принятие локальные акты и (или) иным образом подтвердить принятие мер, указанных в п.10.3, настоящей Политики, по запросу уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных.
10.4. Оператор при обработке персональных данных обязан принимать меры по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке:
10.4.1. Определение угроз безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных.
10.4.2. Принятие необходимых правовых, организационных и технических мер или обеспечение их принятия при обработке персональных данных для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных данных, а также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных в информационных системах персональных данных.
10.4.3. Применение, прошедших в установленном порядке, процедуры оценки соответствия средств защиты информации.
10.4.4. Оценка эффективности принимаемых мер по обеспечению безопасности персональных данных до ввода в эксплуатацию информационной системы персональных данных.
10.4.5. Учет машинных носителей персональных данных.
10.4.6. Обнаружение фактов несанкционированного доступа к персональным данным и принятием мер, в том числе мер по обнаружению, предупреждению и ликвидации последствий компьютерных атак на информационные системы персональных данных и по реагированию на компьютерные инциденты в них.
10.4.7. Восстановление персональных данных, модифицированных или уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним.
10.4.8. Установление правил доступа к персональным данным, обрабатываемым в информационной системе персональных данных, а также обеспечением регистрации и учета всех действий, совершаемых с персональными данными в информационной системе персональных данных.
10.4.9. Контроль за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности персональных данных и уровня защищенности информационных систем персональных данных.
Оператор обязан обеспечивать взаимодействие с государственной системой обнаружения, предупреждения и ликвидации последствий компьютерных атак на информационные ресурсы Российской Федерации, включая информирование его о компьютерных инцидентах, повлекших неправомерную передачу (предоставление, распространение, доступ) персональных данных.
Оператор обязан сообщить в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных по запросу этого органа необходимую информацию в течение десяти рабочих дней с даты получения такого запроса. Указанный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней в случае направления оператором в адрес уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных мотивированного уведомления с указанием причин продления срока предоставления запрашиваемой информации.

11. Предоставление информации Субъекту
Оператор обязан сообщить Субъекту или его представителю информацию о наличии персональных данных, относящихся к соответствующему Субъекту, а также предоставить возможность ознакомления с этими персональными данными при обращении Субъекта или его представителя. В случае получения запроса от Субъекта или его представителя Оператор знакомит с имеющимися персональными данными в течение десяти рабочих дней с даты получения запроса. Указанный срок может быть продлен не более чем на пять рабочих дней, при направлении в адрес Субъекта мотивированного уведомления с указанием причин продления срока предоставления запрашиваемой информации.
11.1. Запрос должен содержать:
11.1.2. Номер основного документа, удостоверяющего личность Субъекта или его представителя, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе.
11.1.3. Сведения, подтверждающие участие Субъекта в отношениях с Оператором (номер договора, дата заключения договора, условное словесное обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, иным Образом подтверждающие факт обработки персональных данных Оператором.
11.1.4. Подпись Субъекта или его представителя.
Запрос может быть направлен в форме электронного документа и подписан электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации.
11.2. Субъекту или его представителю, с момента обращения либо получения запроса Субъекта или его представителя, могут предоставляться следующие сведения:
11.2.2. Подтверждение факта обработки персональных данных Оператором.
11.2.3. Правовые основания и цели обработки персональных данных.
11.2.4. Цели и применяемые оператором способы обработки персональных данных.
11.2.5. Наименование и место нахождения Оператора, сведения о лицах, которые имеют доступ к персональным данным или которым могут быть раскрыты персональные данные на основании договора с Оператором.
11.2.6. Обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему Субъекту, источник их получения, если иной порядок представления таких данных не предусмотрен Законом о персональных данных.
11.2.7. Сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения.
11.2.8. Порядок осуществления Субъектом прав, предусмотренных Законом о персональных данных.
11.2.9. Информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной передаче данных.
11.2.10. Наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку персональных данных по поручению Оператора, если обработка поручена или будет поручена такому лицу.
11.2.11. Информацию о мерах, необходимых и достаточных для обеспечения выполнения обязанностей Оператора.
11.2.12. Иные сведения, предусмотренные Законом о персональных данных или другими законами Российской Федерации.
В предоставляемые сведения не включаются персональные данные, относящиеся к другим субъектам персональных данных, за исключением случаев, когда имеются законные основания для раскрытия таких персональных данных.
Если в обращении (запросе) Субъекта не отражены в соответствии с требованиями Закона о персональных данных все необходимые сведения или субъект не обладает правами доступа к запрашиваемой информации, то ему направляется в письменной форме в срок, не превышающий десяти рабочих дней со дня обращения Субъекта или его представителя либо с даты получения запроса Субъекта или его представителя мотивированный ответ с отказом в предоставлении информации.
Указанный срок может быть продлен не более чем на пять рабочих дней, при направлении в адрес Субъекта мотивированного уведомления с указанием причин продления срока предоставления запрашиваемой информации.
11.3. Если, в случае безвозмездного предоставления Субъекту или его представителю возможности ознакомления с персональными данными, относящимися к этому Субъекту будут предоставлены Субъектом или его представителем сведений, подтверждающих, что персональные данные являются:
11.3.1. Неполными, неточными или неактуальными Оператор обязан внести в них необходимые изменения в срок, не превышающий семи рабочих дней со дня получения такой информации.
11.3.2. Незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, Оператор обязан уничтожить такие персональные данные в срок не превышающий семи рабочих дней со дня предоставления таких сведений.
Оператор обязан уведомить Субъекта или его представителя о внесенных изменениях и предпринятых мерах и принять разумные меры для уведомления третьих лиц, которым персональные данные этого субъекта были переданы.

12. Обязанности Оператора по устранению нарушений законодательства
[bookmark: _GoBack]В случае выявления неправомерной обработки или неточных персональных данных, при обращении либо по запросу Субъекта или его представителя либо уполномоченного органа по защите прав Субъектов Оператор обязан осуществить блокирование неправомерно обрабатываемых или неточных персональных данных, относящихся к этому Субъекту, или обеспечить их блокирование* с момента такого обращения или получения Сказанного запроса на период проверки, если блокирование персональных данных не нарушает права и законные интересы Субъекта или третьих лиц.
В случае подтверждения факта неточности персональных данных Оператор на основании сведений, представленных Субъектом или его представителем либо уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных, или иных необходимых документов обязан уточнить персональный данные либо обеспечить их уточнение[endnoteRef:1] в течение семи рабочих дней со дня представления таких сведений и снять блокирование персональных данных. [1:  Если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению Оператора
] 

В случае выявления неправомерной обработки персональных данных, осуществляемой Оператором или лицом, действующим по поручению Оператора, Оператор в срок, не превышающий трех рабочих дней с даты этого выявления, обязан прекратить неправомерную обработку персональных данных или обеспечить прекращение неправомерной обработки персональных данных лицом, действующим по поручению Оператора. В случае, если обеспечить правомерность обработки персональных данных невозможно, Оператор в срок, не превышающий десяти рабочих дней с даты выявления неправомерной обработки персональных данных, обязан уничтожить такие персональные данные или обеспечить их уничтожение. Об устранении допущенных нарушений или об уничтожении персональных данных Оператор обязан уведомить Субъекта или его представителя, а в случае, если обращение Субъекта или его представителя, либо запрос уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных были направлены уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных, также указанный орган.
12.1. В случае установления факта неправомерной или случайной передачи (предоставления, распространения, доступа) персональных данных, повлекшей нарушение прав субъектов персональных данных, Оператор обязан с момента выявления такого инцидента Оператором или иным заинтересованным лицом уведомить уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных:
12.1.1. В течение двадцати четырех часов о произошедшем инциденте, о предполагаемых причинах, повлекших нарушение прав субъектов персональных данных, и предполагаемом вреде, нанесенном правам субъектов персональных данных, о принятых мерах по устранению последствий соответствующего инцидента, а также предоставить сведения о лице, уполномоченном Оператором на взаимодействие с уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных, по вопросам, связанным с выявленным инцидентов.
12.1.2. В течение семидесяти двух часов о результатах внутреннего расследования, выявленного инцидента, а также предоставить сведения о лицах, действия которых стали причиной выявленного инцидента (при наличии).
В случае достижения цели обработки персональных данных Оператор обязан прекратить обработку персональных данных или обеспечить ее прекращение либо уничтожить персональные данные или обеспечить их уничтожение1 в срок, не превышающий тридцати дней с даты достижения цели обработки персональных данных, если иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является Субъект, иным соглашением между оператором и Субъектом либо если оператор не вправе осуществлять обработку персональных данных без согласия Субъекта на основаниях, предусмотренных Политикой, Законом о персональных данных или другими законами Российской Федерации.
В случае отзыва Субъектом согласия на обработку его персональных данных Оператор обязан прекратить их обработку или обеспечить прекращение такой обработки* и в случае, если сохранение персональных данных более не требуется для целей обработки персональных данных, уничтожить персональные данные или обеспечить их уничтожение* в срок, не превышающий тридцати дней с даты поступления указанного отзыва, если иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является Субъект, иным соглашением между оператором и Субъектом либо если оператор не вправе осуществлять обработку персональных данных без согласия Субъекта на основаниях, предусмотренных настоящим Федеральным законом или другими федеральными законами.
В случае обращения Субъекта к Оператору с требованием о прекращении обработки персональных данных Оператор обязан в срок, не превышающий десяти рабочих дней с даты получения оператором соответствующего требования, прекратить их обработку или обеспечить прекращение такой обработки*. Указанный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней в случае направления оператором в адрес субъекта персональных данных мотивированного уведомления с указанием причин продления срока предоставления запрашиваемой информации.
В случае отсутствия возможности уничтожения персональных данных в течение срока, указанного в п 12 настоящей Политики, Оператор осуществляет блокирование таких персональных данных или обеспечивает их блокирование* и обеспечивает уничтожение персональных данных в срок не более чем шесть месяцев, если иной срок не установлен законами Российской Федерации. Подтверждение уничтожения персональных данных в случаях, предусмотренных п.12 Политики, осуществляется в соответствии с требованиями, установленными уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных.

13. Лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных Оператора
Оператор обязан назначить лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных.
Лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных, получает указания непосредственно от руководства Оператора, и подотчетно ему.
Оператор обязан предоставлять лицу, ответственному за организацию обработки персональных данных, уведомление о намерении осуществлять обработку персональных данных, направленное в адрес уполномоченного органа по защите прав Субъектов.
13.1. Лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных, в частности, обязано:
13.1.1. Осуществлять внутренний контроль за соблюдением Оператором и его работниками Закона о персональных данных, в том числе требований к защите персональных данных. 
13.1.2. Доводить до сведения работников Оператора положения Закона о персональных данных, ЛНА по вопросам обработки персональных данных, требований к защите персональных данных.
13.1.3. Осуществлять контроль за приемом и обработкой обращений и запросов Субъектов или их представителей.

14. Хранение персональных данных у Оператора
При автоматизированной обработке персональных данных для хранения используются информационные систем или специализированное программное обеспечение. Информационные системы размещаются на защищенных серверах, расположенных только в Российской Федерации, обеспеченные средствами антивирусной защиты, системой контроля доступа и аутентификации пользователей.
При физическом хранении документов, содержащих персональные данные используются несгораемые металлические шкафы с запорными устройствами, располагаемые в помещениях, недоступных для посторонних лиц. Доступ к документам имеют только уполномоченные сотрудники, список которых определен внутренними регламентами Оператора.
Персональные данные на бумажных носителях хранятся у Оператора в течение сроков хранения документов, для которых эти сроки предусмотрены законодательством Российской Федерации.
Срок хранения персональных данных, обрабатываемых в информационных системах персональных данных, соответствует сроку хранения персональных данных на бумажных носителях.
14.1. Оператором устанавливаются следующие сроки обработки и хранения персональных данных:
14.1.1. Согласие физического лица на обработку персональных данных — 3 года по истечении срока его действия или его отзыва, если другое не установлено договором или законами Российской Федерации.
14.1.2. Служебная документация (приказы об отпусках, дежурствах, командировках п др.) - 5 пет.
14.1.3. Документы об оплате труда работников Оператора и исчислении трудового
стажа:
· для уволенных до 01.01.2003 года — до 75 лет;
· для уволенных после 01.01.2003 года — до 50 лет.
14.1.4. Трудовые	книжки	и трудовые	договора,	если они не востребованы работником — 50/75 лет.
14.1.5. Сведения	индивидуального	(персонифицированного)	учета, предоставленные в ПФР/СФР:
· в письменном виде 5 лет;
· в электронном виде 75 лет.
14.1.6. Персональные данные соискателей на вакантные должности, тех кто не был оформлен на работу — 30 дней.

15. Удаление или уничтожение персональных данных
15.1. Условия и сроки уничтожения персональных данных Оператором:
15.1.1. Достижение	цели	обработки	персональных данных	либо	утрата необходимости достигать эту цель - в течение 30 дней.
15.1.2. Достижение	максимальных	сроков	хранения	Документов,	содержащих персональные данные, - в течение 30 дней.
15.1.3. Предоставление Субъектом (его представителем) подтверждения того, что персональные	данные получены незаконно или не	являются	необходимыми для заявленной цели обработки, - в течение семи рабочих дней.
15.1.4. Отзыв Субъектом согласия на обработку его персональных данных, если их сохранение для цели их обработки более не требуется, - в течение 30 дней.
15.1.5. Прекращение деятельности Оператора (ликвидация или реорганизация).
15.2. При достижении цели обработки персональных данных, а также в случае отзыва Субъектом согласия на их обработку персональные данные подлежат уничтожению, если:
15.2.1. Иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем, по которому является Субъект.
15.2.2. Оператор не вправе осуществлять обработку без согласия Субъекта на основаниях, предусмотренных Законом о персональных данных или иными федеральными законами.
15.2.3. Иное не предусмотрено другим соглашением между Оператором и Субъектом.
Способы уничтожения персональных данных устанавливаются в ЛНА Оператора.
В случае отсутствия возможности уничтожения персональных данных в течение указанного срока Оператор осуществляет блокирование таких персональных данных и обеспечивает уничтожение персональных данных в срок не более чем 6 месяцев, если иной срок не установлен федеральными законами.

16. Ответственность
Ответственность за нарушение требований законодательства Российской Федерации и нормативных актов Оператора в сфере обработки и защиты персональных данных определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации.



